Ajuntament de Granollers

OAC Oficina d"Atenci6 al Ciutada
Sant Josep, 7

08401 Granollers

Tel. 010 - 938 426 610 Fax 93 8426699
oac@ajuntament.granollers.org

TRAMITACIO PERS SEU ELECTRONICA DE GRANOLLERS AMB idCAT MOBIL o Cl@ve
(només per persones fisiques)

Es poden realitzar tramits amb I'Ajuntament de Granollers de manera telematica amb I'ildCAT Mobil
o amb Cl@ve. Només per persones fisiques

Per obtenir ''ldCAT Mobil cal anar a https://idcatmobil.seu.cat/

Per obtenir el Cl@ve cal anar a https://clave.gob.es/clave_Home/clave.html

Totes les gestions que es poden fer de manera telematica estan a la web
https://seuelectronica.granollers.cat.
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Seu electronica - Portal de transparéncia e.FACT
Factures electronigues
Aquesta web ofereix informacié sobre l'organitzacid i el
funcionament de lAjuntament de Granollers. Fa el paper de
portal de transparéncia i es complementa amb continguts m Carpeta
reutilitzables de Dades Obertes Granollers ciutadana
L"Oficina virtual és una extensié de I'Oficina dAtencié
Ciutadana (OAC) de 'Ajuntament de Granollers i integra els a_ Catileg
servels electronics a que es pot accedir, sense limitacio E de tramits
horaria i amb total seguretat
y T : : 5. Perfil de
L'Ajuntament Informacio pablica Oficina virtual =
L'Alcalde Cataleg de tramits Presentar una instancia
Consistori municipal Guia del contribuent Presentar una factura E Tf""le'
B B - 3 d'edictes i anuncis
QOrganitzacio municipal Perfil de contractant Carpeta ciutadana
Serveis municipals Recursos humans Carpeta del proveidor Validacis
Entitats dependents Subvencions, ajuts i beques Finestreta Unica Empresarial / de documents
Ple municipal Concursos i premis Canals d'atencio ciutadana
Junta de Guvern Local Nunmativa i vrdenances Interoperabilitat Notificacions
Accio de Publicaci ficial Queixes i iments ‘ Ani
govern ublicacions oficials ueixes | suggerimen i eleclronlques
Indicadors de transparéncia Urbanismo
Sindic de Greuges Informacié econdmica Calendari
Veure més Veure més @ de dies inhabils
o Interrupcions
Carpeta ciutadana Serveis a I'empresa Tramits d'interés del servei
Inici de tramitacid Can Muntanyola Consulta del Cens electoral-
Consulta de documents Crear una empresa fustitib ozt JEsakshica = Queixesi

Pagament de rebuts | multes suggeriments

presentats Finangament i subvencions 5
amh avis de pagament

Dades de cunlacle Paligans
5 Volant de residéncia o
Verificacid de documents Activitats per a empreses i e

ac Transparéncia
electrdnics professionals ?

= v

. " Urbanisme
Contractacio

Entitats i Arnans de

Un cop dins de la Seu electronica hi ha diverses opcions:

P Catéleg En aquest apartat és on hi ha tots els tramits que realitza I'Ajuntament
B R de Granollers i a on s'hi haura d'accedir per realitzar qualsevol
sol-licitud, permisos, llicéncies etc...

Carpeta Aqui hi trobareu accés a rebuts, padrd, notificacions electroniques,

ciutadana bustia de documents, etc.

Notificacions Accés directes a les notificacions electroniques que tingueu de
. electroniques I'Ajuntament. Resolucions, manques de documentacio, etc
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OAC Oficina d’Atenci6 al Ciutada

Basicament aquests tres apartats sén els principals per realitzar gestions telematicament amb

I'Ajuntament.

A continuacio detallarem per realitzar una sol-licitud telematicament:

Pas 1: Anar a la web: https://seuelectronica.granollers.cat
Pas 2: Clicar la icona de Cataleg de tramits

a— (ataleg

E de tramits

Pas 3: Buscar el tramit que volem fer: Per exemple Llicéncia d'obres menors.

Podem buscar per tema o on posa nom posar alguna paraula que identifiqui el tramit.

(s'aconsella posar una o dues paraules maxim)

SEU ELECTRONICA
GRAMNOLLERS

vila oberta

Web municipal Mapa

15 dabril de 2020 15:14:"

Accessibilitat

Inici -= Informacio piblica = Cataleg de tramits

Cataleg de tramits

Si teniu problemes per tramitar proveu a eliminar els arxius temporals del navegador i de Java, tal com s'explica en
aquest tutorial o anar a I'apartat de FAQ - Preguntes freqiients sobre la tramitacio electronica.

Podeu consultar aqui quins son els procediments per als quals es disposa de la possibilitat de notificacio electrénica.

Seleccioneu un tema

e ;

Pagina 1 de 28, 278 continguts @2 (3 4 MM

@ tornar @ imprimir e compartir

1 Presencial = Telefonic g Tramitacio sense certificat

@ Persones fisiques (idCAT Mobil, E Persones juridiques, entitats o I% Documents associats
Cl@ve o certificat digital) = representants (certificat digital)

NOM i =

@ 8 3 B

Accés a lainformacié plblica. Transparéncia
Acreditacio d'actuacid de la Policia local
Ajormament / fraccionament de deute tributari
Ajut de transport a transelnts

Ajut econémic per endamreriments en el pagament del
lloguerfhipoteca

Ajut social per alletament

Ajuts de matenal i llibres

Ajuts d'escolantat -Escola Municipal de Muisica | Conservatori-
Ajuts d'escolantat | menjador d'Escoles Bressol Municipals

Ajuts per a la promocio de 'esport
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Pas 4: Al clicar cercar trobarem els tramits relacionats amb el tema o la paraula posada

Busquem el tramit de llicencia d'obres menors i cliquem a sobre.

SEU ELECTRONICA

GRANOLLERS
vila oberta

Inici == Informacid pdklica = Cataleg de tramits

Cataleg de tramits

Si teniu problemes per tramitar proveu a eliminar els arxius temporals del navegador i de Java, tal com s'explica en
aquest tutorial o anar a I'apartat de FAQ - Preguntes freqilents sobre la tramitacio electronica.

Podeu consultar aqui quins son els procediments per als quals es disposa de la pessibilitat de notificacid electrénica.

Seleccioneu un tema

Nom
shres Cercar

Pagina1 de 2, 12 continguts o 2 M 9 tornar imprimir e compartir
1 Presencial lat Telefonic D Tramitacio sense certificat
Persones fisiques (idCAT Mabil, E Persones juridiques, entitats o I% Documents associats
Cl@ve o certificat digital) = representants (certificat digital)

NOM i = @ B @ B

Assabentat d'obres

Beneficis fiscals de I'|. A E. per obres realitzades al carrer
Comunicacio prévia d'obres exemptes de llicéncia
Devolucié de dipdsits o fiances dipositades per realitzar obres

Informe de valoracid per situacions d'emergéncia en lambit de
I'habitatge | pobresa energética

Llicéncia d'obres en espai public (Cales, rases, guals, etc..)

Llicéncia d'obres majors

Llicéncia d'obres menors

Permis per ocupar la via pablica amb matenial d'obres

Prérroga de la licéncia d'obres majors

Web municipal
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B @
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Pas 5: Veiem tota la informacié sobre el tramit (important llegir-ho!!!!) i a la part dreta superior de
la pantalla hi ha les opcions possibles per fer el tramit. Escollim I'opcié de Persones
fisiques (idCAT Mobil, Clave o certificat digital). Cliqueu a sobre de tramitar.

15 dabril de 2020 15:44:32 “

SEU ELECTRONICA

GRANOLLERS
vila oberta

Web municipal Mapa  Accessibilitat Q

Inici - Informacic publica -= Cataleg de tramits

Llicéncia d'obres menors

9 tornar @ imprimir @ escoltar e compartir @ @ @Personesjun'diques,

entitats o representants

o - ) o ) (certificat digital)
Descripcio Sol-licitar llicéncia d'obres menors que requereixen projecte técnic | que estan incloses en
alguna de les actuacions seglents: Tramitar
A Reforma a linterior d'habitatges existents, que comporten modificacic o nova Supeort a la tramitacio electrénica
distribucié, afectacid puntual de 'estructura ifo fagana.
B Obres i actuacions a lntenor de locals | naus existents que comporten moedificacio o
nova distribucié, afectacié puntual de l'estructura ilo fagana, sense canvi d'us a Persones fisiques
residencial. A S
i ) ) o ] (idCAT Mobil, Cl@ve o

C. Actuacions globals de pintura i rehabilitacic de faganes i celoberts, sense certificat digital)

modificacio de la composicio d'obertures.

D. Rehabilitacio global de cobertes i terrats, sense modificacic del sistema estructura

ni de la volumetria.

E. Obres d'edificacio de nova construccio d'escassa entitat constructiva
F. Instal-acié de grues torre 0
G. Actuacions en exteriors de finques en sol no urbanitzable. Presencial

H. Prérroga d'una obra menor. Oficina d'atencid al ciutada

~ . P . ' ' e - e . . . ccom . _

Pas 6: S’obre una finestra nova on hi escollim com volem accedir. Amb IdCAT Mobil, Cl@ve, o
certificat digital

Ajuntament de @ Granollers

Identifiqueu-vos per continuar..

laenungueu-vos amp el mooi

Document identificatiu

NIF ~ |12345678A

Per accedir amb
idCAT Mabil —>  Numero de mobil

0034 |669111222
(=] ‘ Utilitza el meu idCAT Mobil
Dona'm d'alta
O altres sistemes
M Certificat digital: idCAT DNIe, altres.

Per accedir

amb Cl@ve — @ ‘ Cl@ve FIN24, Cidtadans UE...

Ajuda Cancel a sessid
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Pas 7a: Si accedim amb idCAT Mobil, posem el DNI /NIE i el nimero de teléfon que tenim associat
a I'idCAT Mobil, i ens enviara un SMS amb el codi al mobil posat. Afegim el codi a la
pantalla i accedim al formulari web que cal omplir (Anar al pas 8)

Ajuntament de @ Granollers

Identifiqueu-vos per continuar...

Verificacio de la contrasenya

@ S'haenviat un missatge de text amb Ia
contrasenya al vostre mobil.

Mota: L'entrega dels SMS pot ammibar a allargar-se uns
minuts

Introduiu Ia contrasenya
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OAC Oficina d’Atencié al Ciutada
Sant Josep, 7

08401 Granollers

Tel. 010 - 938 426 610 Fax 93 8426699
oac@ajuntament.granollers.org

Pas 7b Si accedim amb Cl@ve anem a la pantalla de clave on tenim opci6 de Cl@ve PIN o Cl@ve
permanente

s cl(@\ve sz A

Esculli el metode d'identificacio

Si no transcorren més de 60 minuts entre autenticacions i trucades a Cli@ve, se li autenticara automaticament de forma transparent.

* X %
* *
* *
* *
* oy *
DNle / Certificat Cl@ve PIN Cl@ve permanent Ciutadans UE
electronic

G

Per usar-lo cal registrar

Pas 7b.1 Si accedim amb Cl@ve PIN ens demana el DNI/NIE i la data de caducitat. Després ens
demana Obtenir el PIN

o (“Agencia Tributaria | Seu Electronica

Tots als tramits on line

* Introduiu la vostra DNI/NIE

244444 49), | Mfp—

* Introduiu la Data de validesa del seu DNI (o Data d'Expedicio si s un DNI permanent)

01/01/1800

Cancel-lar

»Com obtenir Ia data de validesa del DNI?
»Com obtenir la data d'expedicid del DNI?

[(@\V ez ER- N,
ELECTROMNICA PARA 7
LAS ADMINISTRACIONES PlN § ‘ .
Agencia Tributaria

Obtener Cl@ve PIN

Obtener PIN

") Deseo personalizar mi cédigo

Puede instalar o acceder a la APP CI@vePIN simplemente escaneando el siguiente codigo:

Versi6 1.1
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Llavors si tenim al mobil TAPP Cl@ve PIN accedim a l'aplicacié o cliquem on posa
sol-licitar envio sms al mobil. Rebem el PIN i un cop introduit accedim al formulari web
(Anar al pas 8)

Fieme Cl(0'V e .,

N

Agencia Tributaria

Validar Cl@ve PIN

N.LF.
X
Codigo

X2J5
*PIN

ap———
cceda a la APP Cl@ve Pl su moévil para ver el PIN solici Sino puede der a la APP pued‘éolicitar envio de SMS >su movil
teri

Puede instalar o acceder a la APP Cl@vePIN simplemente escaneando el siguiente codigo:

T

Pas 7b.2 Si tenim Pin permanente posem el nostre DNI i la contrasenya que tinguem.

MINISTERIO,
IDENTIDAD DE INCLUSION, SECRETARIA DE ESTADO
ELECTRONICA PARA SEGURIDAD SOCIAL  DE LA SEGURIDAD SOCIAL

LAS ADMINISTRACIONES. ¥ MIGRACIONES ¥ PENSIONES

Plataforma de Autenticacién - Cl@ve Permanente

£Quétesz 0 Indique DNI/NIE y CI@ve Permanente para

Es un sistema de autenticacion disefiade para personas gue necesitan acceder garantlzar su identidad

frecuentemente a los servicios electrénicos de la Administracidn. Se basa en el uso de

un codigo de usuario, su DNI o NIE, y de una contrasefia que se establece en el

proceso de activacion vy que sdlo debe ser conocida por ti. Para acceder al proceso de DNI/NIE ‘#‘4444444)( ‘
activacién es necesario que previamente te hayas registrado en el sistema

Contrasefia . b

Para los servicios de administracion electronica gue requieran un nivel de seguridad
elevada, el sistema refuerza la autenticacion con |a solicitud de introduccién de un

c6digo numérico de un solo uso (One Time Password, OTP) que se envia previamente
: 2 i Cancelar >
por mensaje SMS a tu teléfono mévil.

Pot ser que rebem un codi al mobil depenent de si tenim doble autenticacié. Posem el
codi i accedirem al formulari.

MINISTERIO
GoBIERND
IDENTIDAD DE INCLUSIGN, SECRETARIA DE ESTADD
EEELAD ELECTRONICA PARA SEGURIDAD S8CIAL | D LA SEGURIDAD SOCIAL
LAS ADMINISTRACIONES ¥ MIGRACIONES. ¥ PENSIONES

Plataforma de Autenticacion - Cl@ve Permanente

2Que es? @ Teclee el cédigo de un sélo uso enviado a su

Es un sistema de autenticacion disefiado para personas que necesitan acceder teléfono movil
frecuentemente a los servicios electrénicos de la Administracién. Se basa en el uso de
un cédigo de usuario, su DNI o NIE, ¥ de una contrasefia que se establece en el
proceso de activacion y que s6lo debe ser conocida por ti. Para acceder al proceso de coédigo —_—
activacién es necesario que previamente te hayas registrado en el sistema

Para los servicios de administracién electrénica que requieran un nivel de seguridad
elevado, el sistema refuerza la autenticacion con la solicitud de introduccién de un
cédigo numérice de un solo use (One Time Password, OTP) que se envia previamente
por mensaje SMS a tu teléfona mévil.

Cancelar >
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Pas 8: Si tot ha funcionat correctament ens apareix un formulari que hem d'omplir i adjuntar la

documentacio requerida.

1. Rellenar formulari

ARFRIEZ (R: P0809500B), SURNAME=KGRTINEZ COMBELES, = Campos obligatorios
f GIVENNAME m SERIALNUMBER=IDCES
HAGSEEION OID.2.5.4.13=-Ref: AEAT/AEAT0259/PUE STO 1/43699/01022017103505

Llicéncia d'obres menors

Datos de la persona interesada

Para este tramite, usted actia en calidad de: ® Interesado () Representante
Datos del interesadola:
Persona a la que | AJUNTAMENT DE GRANOLLERS v
representa
Persona: Eisica ® Juridica Namero identificacion: POSDZE00 B

Razén social: 4 NTAMENT DE GRANCLLERS

Medios de notificacion

* Notificacion Electronica
Por imperativo legal todas las notificaciones dirigidas a personas juridicas se practicaran electrénicamente.

Pas 9: Al ser persona fisica tenim opcié de sol-licitar notificacié electronica o notificacié paper. Si

marquem la primera haurem de posar un correu electronic. .

Mitjans de notificacio

*'Notificacio Electronica
Per imperatiu legal les nofificacions adrecades a persones juridiguss o als seus representants es practicaran glectrénicament.

La bustia de correu electronic indicada sera utilizada per enviar un correu d'avis de que teniu a disposicio una notificacio electrénica.

Aguest avis us permetra accedir (amb paraula de pas d'un sol Us o bé certificat digital) a la nofificacié electrénica, seguint les
instruccions gue trobareu al correu.

Podeu, en gualsevol moment, accedir, amb ceriificat digital, a les vostres notificacions (acceptades o no) i a les dels vostres
representats, a la blstia de notificacions electroniques de la seu de 'Ajuntament.

Indiqueu a continuacio la bustia de correu electronic en la qual desitgeu rebre un avis quan es procedeixi a la posada a disposicio
d'una nova notificacié electrénica:
ooooacx si@ajuntament.granollers.cat

Us informem gque Ia busfia indicada es guardard a les vostres dades de contacte com a blstia de correu d'avis de notificacio
electrdnica, als efectes de les notificacions que pugueu rebre tant com a representant com en interés propi.

L'avis de notificacié només té efectes informatius i la seva manca no impedeix que la notificacié sigui plenament valida. Entreu, per
tant, assiduament a la blstia de nofificacions electrdniques per comprovar si s'ha posat a disposicid una nova notificacid. Mo deixeu
transcdrrer un temps superior als 10 dies naturals, termini limit que la normativa reguladora estableix perqué accediu a la nofificacio.
Transcorreguts els 10 dies des de la posada a disposicié d'una notificacio sense que l'accepteu, S'entendra que ha estat rebutjada,
donant per notificat l'acte a fols els efectes.

Si sou representant a tots els efectes d'aguest interessat, ens ho heu dindicar de manera formal presentant una sol-licitud per
‘Notificar les dades del representant legal d'una persona juridica per tramitar i consultar dades electronicament amb I'Ajuntament o bé
‘Matificar &l nomenameant d'un representant legal d'una entitat o associacio per tramitar electrénicament amb 'Ajuntament’.
Alternativament, podeu comunicar a I'Ajuntament una bustia de correu electronic d'avis de notificacio per a aguest interessat per als
casos en els guals 'Ajuntament el vulgui notificar | no consti cap representant (apartat 'Dades de contacte” de la Carpeta Ciutadana,
s requereix certificat de representacia).

En cas gue estigueu tramitant aquesta sol-licitud amb un certificat de representacio i, a la vegada, vulgueu representar a un tercer, ho
podeu fer escollint l'opcié de ‘representacit a tercers’, a la part superior d'aquest formulari. En aguest cas, el tercer indicat constara
com a interessat a la sollicitud i la persona juridica del certificat en serd el representant.
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Si marquem notificacido en paper hem de posar una adrega de notificacié. Per omplir els
camps es millor posar les primeres paraules i prémer el tabulador i aixi surt el nom del pais
provincia o municipi tal com s’ha de posar. Després per passar al segiient camp millor fer-
ho també amb el tabulador. Si I'adreca és de Granollers detecta fins al carrer. Si no és de
Granollers detecta fins a municipi.

Mitjans de notificacio

Notificacio Electronica

* Notificacio Paper

Adreca postal: | BARCELONA (GRANOLLERS) PL PORXADAG v

Adreca: | ESPANYA BARCELCNA GRAMNCLLERS 05401

PL v PORXADA 6

Blistia de correu electrdnic:

eadministracio@ajuntament.grancliers

Dades de contacte

Preferente
Teléfon fix: 938426610 "
Teléfon mobil: FRREERRER =

Pas 10 Omplim la sol-licitud que segons el tipus de tramit tindrem que posar unes dades més
genériques o més especifiques. Aquest en concret és senzill i només te dades basiques
com de sol-licitud general.

Dades

Assumpte:

Exposo:

Sol-licito:
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Després hi sol haver una zona on s’adjunten documents

Documentacié que cal aportar

Accid
Adjunta
Adjunta
Adjunta
Adjunta
Adjunta
Adjunta
Adjunta
Adjunta
Adjunta
Adjunta
Adjunta
Adjunta

Adjunta

Descripcio Estat

Sol-licitud de licéncia d'obres menors - (pendent)
Document identitat de l'interessat NIF/CIF - (pendent)
Declaracio censal (036) o afiliacia al gremi de A
constructors p
Document dacceptacio de runes, signat pel gestor
autoritzat (peie]
Document exempcid de dipbsit de runes (pendent)
Habilitacio per exercir activitat o sol-licitud, si cal (pendent)
Planel emplagament {pendent)
Projecte t&cnic (pendent)
Pressupost de l'actuacid (per partides) (pendent)
Fotografies ambit actuacio (pendent)
Fitxa de residus (pendent)
Justificant de pagament (pendent)
Full d'assumeix o certificat de compatibilitat del técnic

(pendent)

responsable

Informacid sobre Llei Organica de Proteccid de Dades(LOPD)

D'acord amb l'establert a I'article 5 de |a Ley Organica 15/1808, de 12 de diciembre, de Proteccion de Datos de Carscter Personal {BOE de 14/12/1998), les
dades facilitades seran part d'un fiteer i seran utilitzades als efectes de tramitar la seva solficitiud. Es podrd exercir el dret d'sccés, rectificacso. cancelacid i

oposicia devant organisme presentador.

Continuar >>

Declaro responsablement que en cas d'actuar com a representant, disposo de tots els poders necessaris per tramitar
aquesta sol-licitud i rebre, si escau, les corresponents comunicacions i/o notificacions.

Versi6 1.1
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Ajuntament de Granollers
OAC Oficina d"Atenci6 al Ciutada

Sant Josep, 7

08401 Granollers

Tel. 010 - 938 426 610 Fax 93 8426699
oac@ajuntament.granollers.org

Pas 11 Per adjuntar documents clicar el boté Adjunta i s'obre una finestra. Cliquem a sobre d’on
posa «triar un fitxer». Cal tenir en compte la mida maxim de I'arxiu que es permet!!!
Busquem en l'ordinador el document a adjuntar.

Documentacio que cal aportar

Accio Descripcio Estat
Adjunta Sol-licitug/de llicéncia d'obres menors - (pendent) Bocumeniach
= A B > Ordinador » Escritorio v | @ | Buscar en Escritorio »
Adjunta (pendent) lk
e oo ICmEED E- m @
un endent
L onstructors e | ~ = . ~
T Document d'acceptacid de runes, signat pel gestor =] -
X =- 5l @ LE 2
@ OneDrive | E— :
z & @ i
C nen 0 Ordinador PowerPoint 2007 TeamViewer t12JPG tramit81PG Tramit PG Tramit 100PG tramit1 PG
= Forms escargas Asistencia
Seleccio de document i ‘ Descar . & v
. @ https, [ Documentes
o s'ha triat cap fitxer ~ [ Escritorio = = [emee—"
ok TP EPoL en un dels segiients formats:bmp, xls, gif, htm, jpg, pox, pdf, png, rHf, ff, xml, xsl, zip, xlsx, xsig, html, p7s, csig, sig | =] Imdgenes =
dsig, gz, csv, jpeg, rar, odl, ods LR B Misica [ B
Wida maxima:5120 KBytes Pt | v tramit1 100G tramiti2IPG tamitls PG tomitlsh PG TramitSe)PG  tamitloPG  tramits fimalPG
T —— 3 ideos
iy Windows (C:) — —
LU —— e W=
—
= DISC-Z(Z) —_—
& Red v tramits2. PG tramits2.PG tramitsd PG tramits5JPG tramits6 PG tramits PG Word2007
Cancel-lar
o Nombre: |[EEFRFRNITE | [Tots asiers v
sul [
ele| T

>

3

stabiert & fartci 5 2 a Lay Orgénios 15/1989, de 13 de dioambre, de Protacsin ds Dstos de Carécter Persanal (SOF da 14112/1998),
isdes saran part d'un fixer | serén utitzads sis efactes de tamiar I8 seva solictud. Es podra exercr &l dret d'scods, rectiicscd,
osici3 davant organisme presentador

Informacio sopre LielUrganica e Proteccio ae bages|Lury)

Diacord amb lestablert 5 [anicle 5 de Is Ley Orgénica 15/1990, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Cardcter Personal (BOE de 14/12/188
les dedes facitades serdn part d'un fibeer i serdn utiitzades aks efectes de tramitar ls seva solfictud. Es podrd exersir el dret d'accds, rect
cancelacid | oposicid davant organisme presentador.

Un cop adjuntat el fitxer podem comprovar que hi
es, i cliquem a continuar i en la seguent pantalla
premem el boto6 Clicar per adjuntar

Documentacié que cal aportar

Accio Descripcio Estat Accio Descripeio Estat
Adjunta Sol-licitud de llicéncia d'obres menors . (pendent) Adjunta Sol-licitud de llicéncia d'obres menors (pendent)
Adjunta Document identitat del sol-licitant NIF/CIF ; [ Adjunta Document identitat del sol-licitant NIFICIF (pendent)
6 6 Declaracié censal (036) o afiliacié al gremi de
Er S:r;\?rruadc:rs:snsa\mas)namam al gremi de S Adjunta T (pendent)
- Document d'accepiacia de runes, signat pel gestor P Adjunta Document dacceptacio de runes, signat pel gestor (pendent)
Formulario solicitud - Google Chrome Adjunta Document exempcio de diposit de runes. (pendent)
2 : i Farmularie solicitud - Google Chrome = 2
@ https://seuelectronica.granollers.cat, pages/relec/documentSignSend. jsp?tipoDocumento B 2 \
ST — @ https:/seuelectronica.granollers.cat/sta/pages/relec/documentSignSend jsp \jpoDocumento=6261113(
Selecci6 de document
Tria un fiter G
Ha d'adjuntar un arxiu en un dels segUents formats:bmp, XI5, gif, htm, jpg, pex, paf, png, if, 1, xmi, xS, 2ip, xlsx, xsig, html, p7s, ¢sig, sig | Tria un fitter | Assabentat v5.pdf
dsig, gz, csv, jpeg, rar, odt, ods Ha d'adjuntar un arxiu en un dels seglents formats:bmp, xIs, gif, htm, jpg, pcx, pdf, png, i, tif, xmi, xsl, zip, xlsX xsig, html, p7s, csig, sig,
Mida maxima:5120 KBytes dsig, gz, csv, jpeg, rar, odt ods
G Miga maxima:5120 KBytes
Resultat de I'operacié
+ Document adjuntat ﬁ Afegir documentacio a la sol-licitud
- Clicar per adjuntar
Continuar Cancel-lar perady
s Cancellar
Sul
[ el
|
eles
>
> In
14 » o 4 99).
Informacio sobre Liel Urganica ge Froteccio 0e Dages(Luru) les dades faciitades seran part d'un fitker i serdn utiitzades als efectes de tramitsr la seva sollicitud. Es podra exercir el dret d'acoés, rectificacio.
Diacord amb lestablert & laricle 5 de la Ley Organica 15/1989, de 13 da diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Persons| (BOE de 14/12/1988), cancelacid i 0posicid davant organisme presentador

les. dades faitades serdn part dun fixer i serén utiitzades als efectes de tramitar la seva solictud. Es podrd exerci el dret d'acods, rectificacd,

Documentacié que cal aportar

T El document queda incorporat. | repetim els passos
Adjunta Document identitat del sol-licitant NIFICIF e tants COpS com documents haguem dladjuntar

Declaracio censal (036) o afiliacio al gremi de

Afgunia constructors il LI li i

= avors cliquem a continuar
fpunta autoritzat (pendent)

Adjunta Document exempcio de diposit de runes (pendent)

Adjunta Habilltacié per exercir activitat o sol-lictud, si cal {pendent) IMPORTANT! ! ! S,acons a que els documents siguin

Adjunta Planol emplacament (pendent) .
= e pdf i sobretot” el nom del document que no
Adjunta Fotografies dmbit actuacié {pendent) H H o2
_ : tingui caracters estranys (accents, ¢, i,
Adjunta Fitca de residus (pendent)
T || e e guions<..) Només lletres o nimeros.
Ad Full d'assumeix o certificat de compatibilitat del tecnic
ljunta responsable (pendent)

Subscripcio a notificacions

Desitjo subscriure’'m per a aguest al servei de b per alaseu

electronica d'aquesta Administracio

Continuar >>

Informacid sobre Liei Organica de Protecci de Dades(LOPD)

Dacord amb lestablert @ article § de s Ley Orgénica 15/1900, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Cardcter Personal (BOE de 14/12/1099). .z
e Mkl i st et e e e s sl et e B i s o i o e i, i, Versio 1.1

canoelas aposi devantorgrisns preseniador 15/06/20



Pas 12: Apareix un esbos de la sol-licitud que hem d’enviar. Cliquem a Enviar

SEU ELECTRONICA

GRAMNOLLERS
vila oberta

1ici -= Informacié publica -= Cataleg de tramits

licéncia d'obres menors

Ajuntament de Granollers
OAC Oficina d"Atenci6 al Ciutada

Sant Josep, 7

08401 Granollers

Tel. 010 - 938 426 610 Fax 93 8426699
oac@ajuntament.granollers.org

Web mu

pal

9 tormar @ imprimir 6

1. Omplir formulari « m

Llicéncies d'obres menors

Llicéncies d'obres menors Ib

Dades del representant
Nom:

Nimero del document:

PROV CERT MOM PROV CERT COGMNOM1 PROV CERT COGMOM2
000000000 T

Adrega a efectes de comunicacio representant

Provincia:
Municipi:

Adreca:

BARCELOMA
GRAMOLLERS
EM EL MUMNICIPI Codi postal:08401

Dades de contacte representant

E-Mail particular:

jpocurull@ajuntament.granollers.cat i

Dades de la persona sol-licitant

Tipus de persona:
Nom:
Nimero del document:
Documentacio aportada
Document 1:
Emprenta digital 1.
Document 2:
Emprenta digital 2:
Document J:
Emprenta digital 3:
Document 4:
Emprenta digital 4:
Document 5:
Emprcnta digital 5:
Document G:
Empjrenta dignai s:
Document 7:
Emprenta digital 7:
Document &:
Emprenta digital 2:
Document 9:
Emprenta digital a:
Document 10:
Emprenta digital 10:
Documant 11:
Emprenta digital 11:
Document 12;

Emprenta digltal 12:

Infess rrAcioy sobre 1 lei Onganica e Prolec

Persona juridica
[SOLO PRUEBAS] ENTIDAD
RO0599999 0

Document d'acceptacid de runes, signat pel gestor autoritzat
TTEUCADR3IDILZ AMOCE F36dZa02G400eediG TIADLT
Diocument ldentitat del sol-lclitant MIFACIF
07717d37a08d803608662d263000208420b3be7E

Fitza de rasidus
Cccaeg27133338114112174M2732252011de0bb13

Planal emplacament
921ad31fTad2c83b0dSf31f006G60c40d1691c154
Declaraclé censal (038) o afllaclé al greml de constructors
cB25cafBlc4cl7?2c7cdddBdocBoB251663380b38

Full d'assumeix o certificat de compatibilitat del t&cnic responsable
9SNBAT343CACCTO08T7 35360440400DBL04TIE0T
Document cxempeio de dipésit de runcs
GIOf09913cafl0449a4fc39b 1883069470707 90
Hahllltacld per exercir activitat o sol-licitud, g1 cal
The2a24023262031242d0dcEclcbbbdb7aadodai

Projecte técnic
GOdCEA251TE23T0436053003005621036326T7652ak
Fotografics ambit actuacio
0Ge99d9a1eb379f08f402f428036dG60O9cG18det
Sol-lleltud de llicénclia d'obres manare
bOc18d2cco8h2120cch41fdedebb4debe3b47e20
Justificant de pagament

TdSh3ed2fSed0ef328T8Cc 1d0ed2S4diT 425044

it e Nadesi(l OPN)

Drasard amb lactablart a l'artiels § da la Lay Organica 16/1000, da 12 da diciambra, da Protaseian da Datas da Carsetar Pareanal (BOE da 14/12/1000),

les dades facilitades seran part d'un fibcer i seran utiizades als efectes de tramitar la sewa =ollicitud. C= podra exercir =l dret d'acces, rec

cancelack | oposkcld davant organisme presentador -

=< Tornar

Versio 1.1
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Ajuntament de Granollers

OAC Oficina d"Atenci6 al Ciutada
Sant Josep, 7

08401 Granollers

Tel. 010 - 938 426 610 Fax 93 8426699
oac@ajuntament.granollers.org

Pas 11. Obtencio del justificant de la sol-licitud. Surt un justificant que podem enviar per mail o

imprimir.
1. Ompilir formularn « i 3. Descarregar justificant
DocumentCheck
amb document nam.
:ﬂgm !:ggngm !:angm [ 044444444K |
Documentacié annexa, presentada amb el tramit:
[ Nom del document Descripcio cubD. |
I Formulari sol-licitud Dades del formulari 11337522525323142361 J
Calecul liquidacio comunicacio Document identitat del sol-licitant 10705503413424 240404
obres_pdf NIFICIF
Assabentat v5. pdf Sollicitud de llicéncia d'obres 10707441070224461276
MEenors
I, T e e e e e e e o G T e T TR R a4
Dades del tramit: ar
Exposo: Prova
Assumpte: Prova
+
Sol-licito: prova
L'Ajuntament de Granollers expedeix aquest justificant. el qual acredita la recepcid del tramit sol-licitati  —
de la documentacid annexa. A continuacid es mostren les dades de registre:
Numero de Registre: [2016018894 |
Male { hace de cecacwiaatd. ARamrmAars ar.An.an 1 -
=< nova Sol-licitud Descarregar justificant =~ Correu electronic

Pot succeir que la sol-licitud s'hagi tramitat perd que no s'ha pogut generar el justificant o
també que surti algun error.

En aquests casos, abans de repetir la sol-licitud seria convenient posar-se en contacte
amb nosaltres per comprovar si la sol-licitud s'ha fet o no.

© SEU ELECTRONlCA 22 de septembre de 2016 18:20:44 (@)
GRANOLLERS

vila oberta

Web municipal Mapa  Accessibilitat Q

Inici -> Informacio pblica = Cataleg de tramits

Llicéncia d'obres menors

© tormar @ imprimie @ comparti

1. Omplir formulari v 2. Signar v 3. Descarregar justificant
La seva sol-licitud ha estat registrada correctament. Fer matius tecnics no és possible expedir el carresponent Justificant de

egistre.
El numero de registryassinat és 2016018558

<<nova Sol-licitud

© 1o @ mome @ wmes (EXEMple de sol-licitud tramitada pero que no
ha generat justificant)

A la web de www.seuelectronica.granollers.cat hi podeu trobar la pagina de Suport a la tramitacio
electronica on hi ha altres tutorials per solucionar altres dubtes que tingueu, aixi com una pagina

de FAQs-Preguntes freqiients sobre la tramitacio electronica i servei telefonic i per mail de suport.

Versio 1.1
15/06/20


https://seuelectronica.granollers.cat/portal/sede/se_contenedor1.jsp?seccion=s_fdes_d4_v2.jsp&codbusqueda=149&language=ca&codResi=1&layout=se_contenedor1.jsp&codAdirecto=156
https://seuelectronica.granollers.cat/portal/sede/se_contenedor1.jsp?seccion=s_fdes_d4_v2.jsp&contenido=2303&tipo=6&nivel=1400&codMenuPN=20&codMenu=48&codResi=1&language=ca
https://seuelectronica.granollers.cat/portal/sede/se_contenedor1.jsp?seccion=s_fdes_d4_v2.jsp&contenido=2303&tipo=6&nivel=1400&codMenuPN=20&codMenu=48&codResi=1&language=ca

